AKSARAY UNIVERSITESI
AKSARAY SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMI VE YONETiCi ASISTANLIGI
BURO YONETIMI VE YONETiCi ASISTANLIGI

1.Yariyil Ders Plani

Ders Kodu Ders Adi THU+L Zorunlu/Se¢meli AKTS
AT 191 ATATURK ILK. VE INK. TARIHI | 2+0+0 Zorunlu 2
BUR 161 TEMEL BILGISAYAR BILIMLERI 1+1+0 Zorunlu 3
BUR 163 SEKRETERLIK BILGISI 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 165 KLAVYE TEKNIKLERI | 3+1+0 Zorunlu 5
BUR 167 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS KURALLARI 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 169 GENEL ISLETME 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 171 TEMEL HUKUK 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 173 TICARI MATEMATIK 3+1+0 Zorunlu 4
ING 185 YABANCI DIL | 2+0+0 Zorunlu 2
TDIi 195 TURK DILI | 2+0+0 Zorunlu 2

Toplam AKTS

2.Yariyil Ders Plani

Ders Kodu Ders Adi Zorunlu/Se¢gmeli
AIT 192 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II Zorunlu 2
BUR 160 BILGISAYAR 2+2+0 Zorunlu 4
BUR 162 DOSYALAMA VE ARSIV TEKN. 3+0+0 Zorunlu 4
BUR 164 MESLEKI YAZISMALAR 2+1+0 Zorunlu 4
BUR 166 ILETISIM 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 168 SEKRETERLIK DAVRANISLARI 2+0+0 Zorunlu 3
ING 186 YABANCI DiL II 2+0+0 Zorunlu 2
TDI 196 TURK DiLi Il 2+0+0 Zorunlu 2
A GRUBU A GRUBU SECMELI DERSLER 3+1+0 Secmeli 6
Toplam AKTS 30
Gruplu Dersler
BUR 170 BUROLARDA TEKNOLOJI KULLANIMI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 172 KLAVYE TEKNIKLERI Il 1+1+0 Secmeli 3
BUR 174 MESLEK ETIGI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 176 GENEL EKONOMI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 178 YONETIM VE ORGANIZASYON 2+0+0 Secmeli 3
BUR 180 HUKUKI YAZISMA 1+1+0 Secmeli 3
BUR 182 SOSYAL MEDYA VE DIJITAL PAZARLAMA 2+0+0 Secmeli 3
3.Yaryil Ders Plani
Ders Kodu Ders Adi THU+L Zorunlu/Segmeli AKTS
BUR 261 BURO YONETIMI 3+0+0 Zorunlu 4
BUR 263 BILGISAYARLI BURO PROGRAMLARI 3+1+0 Zorunlu 4
BUR 265 ETKILI VE GUZEL KONUSMA 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 267 GENEL MUHASEBE 2+0+0 Zorunlu 3
BUR 269 ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI 2+0+0 Zorunlu 2
BUR 271 STAJ DEGERLENDIRME 1+1+0 Zorunlu 5
B GRUBU B GRUBU SECMELI DERSLER 2+0+0 Secgmeli 9
Toplam AKTS 30
Gruplu Dersler
BUR 273 MESLEKI YABANCI DIL | 2+0+0 Secmeli 3
BUR 275 HIZLI YAZMA VE OKUMA TEKNIKLERI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 277 IS VE SOSYAL GUV. HUKUKU 2+0+0 Secgmeli 3
BUR 279 TOPLANTI YONETIMI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 281 MUSTERI ILISKILERI YONETIMI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 283 ORGUTSEL DAVRANIS 2+0+0 Secgmeli 3
BUR 285 BORCLAR HUKUKU 2+0+0 Secmeli 3
BUR 287 ORNEK OLAY ANALIZI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 291 TAKIM LIDERLIGI 2+0+0 Secmeli 3
4.Yariyil Ders Plani
Ders Kodu Ders Adi THU+L Zorunlu/Segmeli AKTS
C1 GRUBU C1 GRUBU SEGCMELI DERSLER 0+0+0 Secmeli 15
C2 GRUBU C2 GRUBU SEGCMELI DERSLER 0+0+0 Secgmeli 15

C3 GRUBU C3 GRUBU SEGMELIi DERSLER 0+40+0 Segmeli 0



Toplam AKTS 30
Gruplu Dersler

BUR 260 YONETICI ASISTANLIGI 3+0+0 Secmeli 4
BUR 262 SUNU TEKNIKLERI 1+1+0 Secmeli 2
BUR 264 KRIZ VE STRES YONETIMI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 266 WEB TASARIM 24240 Secmeli 5
BUR 268 GIRISIMCILIK 3+1+0 Secmeli 4
BUR 270 MESLEKI YABANCI DiL Il 2+0+0 Secmeli 3
BUR 272 ZAMAN YONETIMI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 274 HALKLA ILISKILER 2+0+0 Secmeli 3
BUR 276 TICARET HUKUKU 2+0+0 Secgmeli 3
BUR 278 INSAN KAYNAKLARI YONETIMI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 280 KAMU OZEL KESIM YAPISI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 282 BILGISAYARLI MUHASEBE YAZILIMLARI 2+0+0 Secmeli 3
BUR 286 GONULLULUK GALISMALARI 1+2+0 Secmeli 3
BUR 288 YAPAY ZEKA UYGULAMALARI 2+1+0 Secmeli 3
OED BUR ORTAK EGITIM PROGRAMI DERSI 0+40+0 Secmeli 30



